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MICROFILMAGEM OU DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS

- QUADRO SINOTICO -

MICROFILMAGEM

Definicdo

Microfilme é o resultado do processo de reproducéo, em filme, de documentos, dados
e imagens, por meio fotografico ou eletrénico, em diferentes graus de reducdo,
garantida a legibilidade e a qualidade de reproducéo.

Valor probatério

Os microfilmes, assim como as certiddes, os traslados e as cOpias fotograficas obtidas
diretamente dos filmes produzirdo os mesmos efeitos legais dos documentos originais,
em juizo ou fora dele.

Documentos microfilmados -
Destruicéo

Os documentos microfilmados, com observancia das disposi¢c8es contidas no Decreto
n® 1.799/1996, poderdo, a critério da autoridade competente, ser eliminados por
incineracao, destruicdo, mecéanica ou por outro processo adequado que assegure a sua
desintegracgéo.

Microfilmes originais e filmes
coOpias — Prazo de manutencgéo

Os microfilmes originais e os filmes copias resultantes de microfilmagem de
documentos sujeitos a fiscalizagcdo, ou necessarios a prestacao de contas, deverédo ser
mantidos pelos prazos de prescricdo a que estariam sujeitos 0s seus respectivos
originais.

Documentos originais —
Obrigatoriedade de
conservacgao

Quanto a obrigatoriedade de manutenc¢do dos documentos originais:

a) os documentos, em tramitacdo ou em estudo, poderdo, a critério da autoridade
competente, ser microfilmados, ndo sendo permitida a sua eliminagdo até a definicdo
de sua destinacéo final;

b) a eliminacdo de documentos oficiais ou publicos sé devera ocorrer se prevista na
tabela de temporalidade do 6rgdo, aprovada pela autoridade competente na esfera de
sua atuacao e respeitado o disposto na Lei n°® 8.159/1991, art. 99;

c) os documentos oficiais ou publicos, com valor de guarda permanente, ndo poderao
ser eliminados ap6s a microfilmagem, devendo ser recolhidos ao arquivo publico de sua
esfera de atuacdo ou preservados pelo préprio 6rgao detentor.

Observa-se, portanto, que nos ambitos trabalhista, previdenciario e tributario, muito
embora a empresa possa microfilmar seus documentos, é recomendavel manter os
originais dos documentos microfilmados, pelo prazo de prescricdo correspondente a
cada um deles (salvo outra orientacdo dos 6rgdos competentes, mediante consulta
prévia pela empresa).

Documentos previdenciarios e
trabalhistas - Conservacéao

Embora a Lei n® 5.433/1968 e o Decreto n® 1.799/1996 autorizem expressamente a
microfilmagem dos documentos das empresas, observadas as excec¢fes quanto a sua
eliminagcdo, ha varios atos normativos determinando a conservacdao dos documentos
originais microfilmados, durante o prazo de prescri¢cdo das obriga¢cfes correspondentes.

Documentos tributarios
federais - Conservacéao

A Coordenadoria do Sistema de Tributagdo (CST), por meio do Parecer Normativo CST
n® 21/1980, entende ser obrigatéria a conservacdo dos documentos originais
microfilmados sujeitos a fiscalizagdo, até que ocorra a prescrigao.
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DIGITALIZACAO
Definicao Digitalizacéo é a converséo da fiel imagem de um documento para cddigo digital.
O documento digital e a sua reproducdo, em qualquer meio, terdo o mesmo valor
probatério do documento original.

Valor provatério

Ap6s a digitalizacdo, constatada a integridade do documento digital, nos termos
estabelecidos no regulamento (Decreto n° 10.278/2020), o original podera ser
destruido, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja preservagdo observara o
disposto na legislagdo especifica.

Para a garantia de preservacao da integridade, da autenticidade e da confidencialidade
Certificado digital de documento publicos, sera usada certificagdo digital no padrdo da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

As regras de digitalizacdo sdo aplicadas aos documentos fisicos digitalizados que
sejam produzidos:

| — por pessoas juridicas de direito publico interno, ainda que envolva relagbes com
particulares;

Il — por pessoas juridicas de direito privado ou por pessoas naturais para comprovagao
perante:

a) pessoas juridicas de direito publico interno;

b) outras pessoas juridicas de direito privado ou outras pessoas naturais.

As regras de digitalizacdo ndo séo aplicadas a:

I — documentos nato-digitais — que sdo documentos produzidos originalmente em
formato digital;

Documentos néo Il — documentos referentes as operacgdes e transac0des realizadas no sistema financeiro
abrangidos nacional;

Ill — documentos em microfilme;

IV — documentos audiovisuais;

V — documentos de identificacéo;

VI — documentos de porte obrigatdrio.

Original — Destruicédo

Pessoas autorizadas

Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizacdo de documentos fisicos
devem assegurar:

| — a integridade e a contabilidade do documento digitalizado;

Il — a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

Il — o emprego dos padrdes técnicos de digitalizagcdo para garantir a qualidade da
imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;

IV — a confidencialidade, quando aplicavel;

V — a interoperabilidade entre sistemas informatizados.

Regras gerais

- PERGUNTAS E RESPOSTAS -
Digitalizagdao — Pessoas autorizadas

P.: O que se entende por digitalizacdo e quem esta sujeito a suas regras?
R.: Digitalizacado é a conversao da fiel imagem de um documento para cdédigo digital.

As regras de digitalizacdo sao aplicadas aos documentos fisicos digitalizados que sejam produzidos:
| — por pessoas juridicas de direito publico interno, ainda que envolva rela¢gées com particulares;

Il — por pessoas juridicas de direito privado ou por pessoas naturais para comprovacao perante:
a) pessoas juridicas de direito publico interno;
b) outras pessoas juridicas de direito privado ou outras pessoas naturais.

(Lei n®12.682/2012, art. 1°; Decreto n® 10.278/2020, art. 2°)
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Digitalizagcdao — Valor probatério

P.: O documento digitalizado terd& o mesmo valor probatério do documento original?
R.: Sim. O documento digital e a sua reproducdo, em qualquer meio, realizada de acordo com o disposto na
Lei n® 12.682/2012 e na legislacédo especifica, terdo o mesmo valor probatério do documento original.

(Lei n® 12.682/2012, art. 2°, § 2°)

Microfilmagem — Empresas prestadoras de servigos (retencao de 11%)

P.. Os documentos relativos a prestagdao de servigos por empresas mediante cessao de mao de
obra ou empreitada (sujeitos a retencao previdenciaria de 11% ou mais, conforme o caso) podem
ser microfilmados?

R.: Sim. Entretanto, a Previdéncia Social exige a conservacdo dos documentos originais, tais como notas
fiscais, faturas ou recibos de prestacdo de servigos, Guias da Previdéncia Social (GPS) e Guias de
Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e Informacgfes a Previdéncia Social (GFIP), com
comprovante de entrega pelo prazo de prescricdo respectivo.

(Lei n®5.433/1968, art. 1°; Decreto n°® 1.799/1996, art. 1°; Regulamento da Previdéncia Social — RPS,
aprovado pelo Decreto n°® 3.048/1999, art. 219; Instru¢do Normativa RFB n°® 971/2009, art. 138)

Microfilmagem — Possibilidade

P.: A empresa pode microfilmar seus documentos?
R.: Sim. A Lei n® 5.433/1968, regulamentada pelo Decreto n® 1.799/1996, autoriza a microfilmagem, em todo
territério nacional, de:
a) documentos oficiais ou publicos, de qualquer espécie e em gqualquer suporte, produzidos e recebidos
pelos 6rgados dos poderes Executivo, Judiciario e egislativo, inclusive da administracdo indireta da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

b) documentos particulares ou privados, de pessoas fisicas ou juridicas.

Embora os referidos dispositivos autorizem expressamente a microfilmagem dos documentos das empresas,
observadas as excec¢cdes quanto a sua eliminacdo mencionadas na legislacdo anteriormente citada, ha
varios atos normativos determinando a conservacdo dos documentos originais microfilmados, durante o
prazo de prescricdo das obrigacGes correspondentes.

(Lei n®5.433/1968, art. 1°; Decreto n° 1.799/1996, art. 1°)

Microfilmagem — Valor probatério

P.: O documento microfilmado tera o mesmo valor probatério do documento em papel?

R.: Sim. Os microfilmes, desde que observadas as determinacdes legais, assim como certiddes, traslados
e copias fotogréaficas obtidas diretamente dos filmes, produzirdo os mesmos efeitos legais dos documentos
originais, em juizo ou fora dele.

Os traslados, as certiddes e as copias em papel ou em filme de documentos microfilmados, para
produzirem os mencionados efeitos legais, deverdo estar autenticados pela autoridade competente
detentora do filme original.

(Lei n®5.433/1968, art. 1°, § 1°; Decreto n° 1.799/1996, art. 14) — Fonte: I0OB Boletim Legislacéo
BTrabalhista e Previdenciaria — Manual de Procedimentos 13/2021 p. 9 e 10.
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COVID-19 - CORONAVIRUS - CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS -
PRAZO DE VALIDADE

O prazo de validade da certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria Especial da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido por elas administrados, sera de até 180 dias, contados da data de emissao da certidao,
prorrogével, excepcionalmente, pelo prazo determinado em ato conjunto dos referidos 6rgaos.

(Lei n® 14.148/2021, art. 20; Lei n® 8.212/1991, art. 47, § 59).

CONSTR’UCAO CIVIL - IPI/ICMS/ISSQN - TRATAMENTO
TRIBUTARIO

O Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) é tributo de ambito municipal, que incide sobre as
prestacdes de servicos relacionados na Lista de Servigos anexa a Lei Complementar n°® 116/2003.

Na tabela a seguir, citamos o0s servicos relacionados a construcdo civil que utilizam materiais na sua
execucgdo, os quais constam da referida lista:

SUBITEM DESCRIGAO

Execucgao, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construgédo civil, hidraulica
ou elétrica e de obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuragao de pogos, escavagédo, drenagem
7.02 e irrigacao, terraplenagem, pavimentacdo, concretagem e instalacdo e montagem de produtos, pecas
e equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora
do local da prestacédo dos servicos, que fica sujeito ao ICMS).

Reparacdo, conservacdo e reforma de edificios, estradas, pontes, portos e congéneres (exceto
7.05 o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestacao
dos servigos, que fica sujeito ao ICMS).

O ISSQN devido nas prestacfes de servicos de construcdo civil deve ser recolhido no municipio da
execucao da obra ou das edificacbes em geral, de estradas, pontes, portos e congéneres.

Em regra, o contribuinte do ISSQN é o proprio prestador do servico.
Contudo, é atribuida a responsabilidade pelo recolhimento do imposto ao tomador do servi¢co, desde que
pessoa juridica, mesmo que imune ou isenta do tributo, em relacdo aos servigos de construgcao civil

executados pelo prestador.

A base de calculo do ISSQN é o preco do servigo, sendo prevista a deducdo do valor dos materiais
fornecidos pelo prestador do servico.

Além dos materiais fornecidos, a legislagdo de alguns municipios permite ainda a deducdo de outros
valores da base de célculo do ISSQN, tais como o das subempreitadas.

Nessa hipotese, deveréa ser analisada a legislagcdo municipal do local onde a obra é executada.

Sindicato da Industria da Construcdo Pesada no Estado de Minas Gerais

2;?)?::Sggﬁt}];g;£d::cearreira Pinto & Campelo Advogados Associados A SICEPOT MG

31 2121.0438 - juridico@sicepotmg.com


mailto:juridico@sicepotmg.com

BOLETIM JURIDICO DO SICEPOT-MG 23 DE JUNHO DE 2021 | EDIGAO 10 | PAG5/6

Quanto ao Imposto sobre Operacfes Relativas a Circulagcdo de Mercadorias e sobre Prestacfes de
Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacao (ICMS), somente havera a
incidéncia se o prestador do servico de construcao civil aplicar materiais que ele proprio tenha
produzido, fora do local da obra.

Em relacdo ao Imposto sobre Produtos Industrializados (IPIl), havera incidéncia sobre os materiais
aplicados, desde que industrializados ou importados pelo préprio estabelecimento prestador do servigo
de construcao civil.

(Lei Complementar n° 116/2003, arts. 1°, § 2°, 3° Il e V, 6°, § 2° II, 7° caput, 8 2° I, Lista de
Servicgos, subitens 7.02 e 7.05; Lei Complementar n® 87/1996, art. 2°, caput, V; RIP1/2010, art. 35, IlI;
Parecer Normativo CST n°® 149/1971) - Fonte: IOB Boletim ICMS - I[Pl e Outros — Manual de
Procedimentos 21/2021 p. 12.

IMPOSTO RENDA PESSOA FISICA - IRPF

Covid-19 - Coronavirus - Antecipacao de férias

No periodo entre 28.04 a 26.08.2021, em virtude da pandemia causada pelo coronavirus (Covid-19), o
Governo Federal autorizou o empregador, em carater de excepcionalidade, a antecipacdo da concesséao
das férias individuais, mesmo para aqueles empregados que nao completaram o periodo aquisitivo
respectivo. Para tanto, o empregador deve informar ao empregado, sobre a antecipagdo de suas férias
com antecedéncia de, no minimo, 48 horas, por escrito ou por meio eletrénico, com a indicacdo do periodo
a ser gozado pelo empregado.

Adicionalmente, também nesse periodo, foi autorizada a negociacdo da antecipagdo de periodos futuros de
férias, mediante acordo individual escrito entre o empregado e o empregador.

Diferentemente da regra vigente, o pagamento da antecipacdo das férias na forma mencionada (durante o
estado de calamidade publica decorrente do coronavirus — Covid-19) deve observar o seguinte guanto:
a) aremuneracao das férias concedidas, que podera ser efetuada até o 5° dia util do més subsequente ao
inicio do gozo das férias;

b) ao terco constitucional, o empregador pode optar por efetuar o pagamento até o dia 20 de dezembro;

c) ao abono pecuniéario de férias, caso pleiteado pelo empregado a conversao de 1/3 do direito as férias
em abono pecuniario, e aceito pelo empregador, o pagamento do abono poderé ser efetuado até o dia
20 de dezembro, juntamente com o ter¢o constitucional.

(Medida Proviséria n° 1.046/2021, arts. 1°, 5° a 10; CLT, arts. 143 a 457;
Instrucdo Normativa RFB n° 1.500/2014, art. 62, IX)

P.: Na antecipacdao das férias por conta da pandemia causada pelo coronavirus, existe ordem de
preferéncia para a concessao?

R.: Sim. Os empregados que pertenciam ao grupo de risco do coronavirus (idosos, diabéticos, cardiacos,
etc.) devem ser priorizados para o gozo de férias, individuais ou coletivas.

(Medida Proviséria n° 1.046/2021, arts. 1°, 5° a 10; CLT, arts. 143 a 457) —
Fonte: 0B Boletim Imposto de Renda e Legislacdo Societaria 23/2021 p. 13.
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ATUALIZACAO DA LEGISLACAO

LEGISLACAO FEDERAL

® LEIN°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. PR E S |
DENTEDAREPUBLICA (DOU1 11.06.2021) — Dispositivos promulgados:
Art.31, § 2° - ressalva o0s casos de inexigibilidade de licitacéao;
Art. 54, 8§ 1° - obrigatoriedade de publicagcdo do extrato do edital nos diarios oficiais dos entes
federados e em jornal de grande circulacao;
Art. 115, § 4° - nas contratacdes de obras e servicos de engenharia as licengas ambientais, quando
de responsabilidade da Administragcédo, deverdao ser obtidas antes da divulgacao do edital;
Art. 175, 8§ 2° - até 31.12.2023 os Municipios estdo obrigados a divulgar as contrata¢cdes em jornal
de grande circulacao local.

® LEI N° 14.119, DE 13 DE JANEIRO DE 2021, PRESIDENTE DA REPUBLICA (DOU1 11.06.2021) -
Institui a Politica Nacional de Pagamento por Servicos Ambientais; e altera as Leis n°s 8.212, de
24 de julho de 1991, 8.629, de 25 de fevereiro de 1993, e 6.015, de 31 de dezembro de 1973, para
adequa-las a nova politica.

= PORTARIA RFB N° 43, DE 16 DE JUNHO DE 2021, SECRETARIO ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL
DO BRASIL (DOU1 16.06.2021, Edicdo Extra A) - Prorroga o prazo para apresentacdo da Declaracéo
de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb)
e 0 prazo para transmissdo da Escrituracéo Fiscal Digital de Retenc¢des e Outras Informacdes Fiscais
(EFD-Reinf).

= ATO DECLARATORIO EXECUTIVO CORAT N° 9, DE 16 DE JUNHO DE 2021, SRFB,
COORDENADOR-GERAL DE ADMINISTRACAO DO CREDITO TRIBUTARIO (DOU1 18.06.2021) -
DispBe sobre os procedimentos a serem observados para retificacdo de informacfes prestadas por
meio da Declaragdo de Informacgdo sobre Obra (Diso) que geraram Aviso de Regularizacdo de Obra
(ARO) ou calculo por contrato.

LEGISLACAO ESTADUAL

B DECRETO N° 48.207, DE 16 DE JUNHO DE 2021, GOVERNADOR DO ESTADO DE MINAS
GERAIS (DOE-MG 17.06.2021) - Dispde sobre a concessao de crédito outorgado de ICMS para
investimento em infraestrutura viaria no Estado.

® PORTARIA N° 3906 DE 10 DE JUNHO DE 2021, DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE
EDIFICACOES E ESTRADAS DE RODAGEM DE MINAS GERAIS DER-MG (DOE-MG 12.06.2021)
- Fica instituido o Sistema de Gerenciamento de Pavimentos — SGP no ambito do DER-MG.
Entende-se por SGP a interacdo mutua de um conjunto de eixos tematicos para planejamento,
projeto, construcdo e manutencao dos pavimentos e demais elementos da malha rodoviaria.

LEGISLACAO MUNICIPAL

® LEI N°11.296, DE 15 DE JUNHO DE 2021, Prefeito de Belo Horizonte (DOM-BH 16.06.2021)
- Acrescenta o paragrafo unico ao art. 80 da Lei n° 8.616/03, que “Contém o Cédigo de Posturas
do Municipio de Belo Horizonte”.

PARCEIROS INSTITUCIONAIS

V4

GRIPMASTER

ESPECIALISTA EM PNEUS
FORA DE ESTRADA

(31) 9 9696-2685
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